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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cia Thu vién Truwong Pai hoe Khoa hoc

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KHOA HQC

Can cir Quyét dinh s6 1901/0P-TTg ngay 23/12/2008 ctia Thii tuéng Chinh Phi
vé viéc thanh lap Truong Dai hoc Khoa hoc truc thuéc Dai hoc Thdi Nguyén,

Can cir Nghi quyét sé 30/NQ-HPTTPHKH ngay 29/3/2021 cia Hoi dong truong
Truwong Dai hoc Khoa hoc ban hanh Quy ché 6 chirc va hoat dong cua Truong Dai
hoc Khoa hoc;

Cén cir Ludt Thu vién ndam 2019; Can cir Nghi dinh sé 93/2020/NP-CP ngay
18/8/2020 ctia Chinh phii Quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Thu vién;

Can cir Quyét dinh sé 13/2008/0D-BVHTTDL ngay 10/3/2008 cia Bo Van héa,
Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché mau t6 chitc va hoat dong ciia thu vién truong
dai hoc;

Can cir Quyét dinh s6 132/0D-DHKH ngay 21/01/2022 cua Hiéu trudng Truong
Pai hoc Khoa hoc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu cua cdc don vi trong
Trueong Pai hoc Khoa hoc,

Can cir Quyét dinh s6 1019/0P-PHKH ngay 14/6/2023 cua Hiéu truong Truong
Dai hoc Khoa hoc vé viéc sira doi, bo sung mot 56 Piéu vé Quy dinh chirc nang, nhiém

vu cua cdc don vi trong Truong Pai hoc Khoa hoc;
Theo @ nghi cia Gidm doc Trung tam Ngoai ngit - Tin hoc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché td chirc va hoat dong cia Thu
vién Truong Dai hoc Khoa hoc;

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh s6
851/QDb-DHKH ngay 17/11/2015 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Khoa hoc;

Piéu 3. Céc ong (ba) Giam dbc Trung tim Ngoai ngit - Tin hoc, Trudng cac don vi
va céc ca nhén ¢ lién quan chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh nay./. ﬁ*‘-lﬂ.—u‘——

Noi nhin:

- BGH (b/c);

- Nhu Diéu 3 (t/h);

-QLVB;

- Luu: VT, TT NN-TH (02).




PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KHOA HQC Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA THU VIEN TRUONG PAI HQC KHOA HQC
(Kem theo Quyét dinh s6: 94§ /QD-DHKH ngawl¥ /5 /2024
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Khoa hoc)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché t chirc va hoat dong cta Thu vién Truong Pai hoc Khoa hoc (sau day
goi 1a Quy ché thu vién) quy dinh vé chtrc nang nhiém vu, co cdu td chirc hoat dong
cua Thu vién, quy dinh trach nhiém cua can b thu vién, ctia ban doc va céc quy dinh
vé viéc b sung tai ligu, cach khai thac cac loai hinh tai liéu - dich vu thur vién va cac
hinh thire xir Iy vi pham, ndi quy thu vién ctia Truong Pai hoc Khoa hoc (sau day
goi tit 1a Truong).

2. Béi tuong ap dung Quy ché nay la vién chic, nguoi lao dong, sinh vién, hoc
vién dang cong tic, hoc tap tai Truong va cac ban doc ngoai Trudng c6 nhu cau sir
dung cac san phdm- dich vu cua thu vién Truong Pai hoc Khoa hoc.

Piéu 2. Thong tin va vi tri phap Iy

1. Thong tin vé Thu vién

Tén tiéng Viét: Thu vién Truong Pai hoc Khoa hoc

Tén Tiéng Anh: Thai Nguyen University of Sciences Library

86 dién thoai: 02086.266.299

Email: Lib@tnus.edu.vn

Website: http://Lib.tnus.edu.vn

2. Vitriphaply

Thu vién Truong Dai hoe Khoa hoc 1a don vi phuc vu hd trg dao tao, hoat dong trong
linh vyre thong tin - thu vién, thude Truong Pai hoc Khoa hoc - Pai hoc Thai Nguyén.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac thuit ngir dudi day duge hiéu nhu sau:
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1. Thur vién 1a thiét ché van hoa, thong tin gido duc, khoa hoc thuc hién viéc xay
dung, xtr ly, luu trit, bio quan, cung cip tai nguyén thong tin phuc vu nhu cau nguoi
str dung.

2. Thu vién s6 1a thu vién hoic bo phan cia thu vién c6 tai nguyén théng tin
dugc xtr Iy, luu gilr dudi dang s6 ma nguoi str dung thu vién truy cép, khai thac thong
qua thiét bi dién tir va khong gian mang.

3. Tai nguyén théng tin 1a tdp hop cac loai hinh tai liéu, dir liéu gf)m tai liéu in,
tai lidu viét tay, tai liéu nghe nhin, tai liéu s6 va mot sb loai tai liéu khéc.

4. Tai nguyén thong tin mo la tai nguyén thong tin ma nguoi sir dung co thé tiép
cén khéng c6 rao can vé tai chinh, phap ly va ky thuat.

5. Dich vu thu vién 1a cac hoat dong do Thu vién tb chirc hodc phdi hop td chire
nham phuc vu nhu ciu ngudi st dung.

6. Lién thong thu vién 1a hoat dong lién két, hop tac giira cac thu vién nhim st
dung hop ly, hiéu qua tai nguyén thong tin, tién ich thu vién, két qua xr Iy ngudn tai
nguyén thong tin, san pham thong tin thu vién va dich vu thu vién.

7. Tim tin 1a tra ctru, tim kiém thong tin.

8. Ban doc 1a nhitng ngudi st dung thu vién bao gom: Vién chirc, nguoi lao
dong, sinh vién, hoc vién dang cong tac, hoc tap tai Truong va cic ban doc ngoai
Trudng c6 nhu cau str dung cac san phdm- dich vu cia thu vién Truong Pai hoe Khoa
hoc cho muc dich hoc tap, nghién ciru.

Piéu 4. Chirc niing, nhiém vu va quyén han cia thw vién

1. Chirc nang

Tham muu va giap viéc cho Hiéu truéng quan 1y td chire thuc hién cong téc thu
vién, phuc vu cac hoat dong hod trg dio tao, nghién ctru khoa hoc va trién khai ung
dung khoa hoc cdng ngh¢ vao cong tac thu vién.

2. Nhiém vu

a) Tham muu gidp Hiéu trudong xdy dung quy hoach, ké hoach hoat dong dai han
va ngén han cta thu vién; T6 chire diéu phéi toan b hé théng thong tin - tu liéu, thu
vién trong nha truong.

b) B6 sung tai liéu in 4n, phat trién tai nguyén théng tin phi hop véi muc tiéu, ndi
dung, chuong trinh, linh vuc, nganh dao tao, nghién ciru khoa hoc va phat trién cong

ngh¢ cua Trudng, thu thap cic tai liéu do Truong xuat ban, cac cong trinh nghién ciru
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khoa hoc da dugc nghiém thu, cac bai bao khoa hoc, tai liéu hdi thao, khéa luan, luin
vin thac si, ludn an tién si cta can bo/giang vién/hoc vién/sinh vién hoc tdp va lam
viéc tai Trudng va cic can b duge Truong cir di dao tao... Ngoai ra, con c6 chuong
trinh dao tao, gido trinh, tdp bai giang va cac dang tai liéu khac ctia Nha truong, céc 4n

phéam tai tro, bi€u ting, tai liu trao ddi giira cac thu vién.

¢) T6 chuc xir ly, sﬁp xép, luu trlt, bdo quan, quan ly tai liéu; Xay dung hé théng
tra ciru thich hop; Thiét lap mang ludi truy nhap va tim kiém thong tin tu dong hoa;
Xay dung cac co s& dir liéu; Bién soan, xuét ban cac 4n phim thong tin theo quy dinh
cua phap luat.

d) T6 chirc khong gian doc, huéng din cho ban doc khai théc, tim kiém, sir dung
hiéu qua ngudn tai lidu va cac san pham dich vu thong tin - thw vién, tai nguyén thong
tin m¢ lién thdng qua céc hinh thirc phuc vu cua thu vién pha hop véi quy dinh cia
phap luat.

d) Nghién ctru, tmg dung thanh tyu khoa hoc cong nghé tién tién va cong nghé
thong tin vao cong tac thu vién; Thuc hién lién thong véi céc thu vién trong nudc va
nudc ngoai theo dinh hudng cia Thu vién Quéc gia Viét Nam va Hiép hoi Thu vién
cac truong dai hoc, cao dfmg trong nudc va khu vue.

e) Xdy dung quy hoach, ké hoach, to chirc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu,
ngoai ngtt, tin hoc cho can by thu vién dé phat trién ngudn nhan luc cé chat luong
nhim néng cao hiéu qua cong tac.

2) Té chire, quan ly can bd, tai san theo sy phén cép cua Hiéu trudéng; bao quan,
kiém ké dinh ky von tai liéu, co s& vat chit ky thudt va tai san khac cta thu vién; Tién
hanh thanh loc ra khoi kho cac tai liéu lac hau, cii nat theo quy dinh ctia B6 Van hoa,
Thé thao va Du lich.

h) Thuc hién béo cdo tinh hinh hoat ddng hang nim va bao cdo dot xuat khi c6 yéu
cau ciia B Gido duc va Dao tao va céc cap c¢6 thAm quyén.

i) Quan Iy nguodn luc ctia don vi dé thyuc hién cc nhiém vu theo chire nang.

3. Quyén han

a) Thuc hién cong tac chuyén doi s6 trong Thu vién, tham gia cac mang thong tin
thu vién trong nuéc va nude ngoai, theo quy dinh cia phap luat vé quan ly, sir dung

mang may tinh va dich vu internet;
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b) Tham gia cac hiép hoi nghé nghiép, hoi nghi, hoi thao khoa hoc vé thong tin thu
vién trong nuéc va qudc té. Md rong giao luu hop tac vé hoat dong lién két, hgp tac
véi cac thu vién, to chirc ¢4 nhan trong nude va nudc ngoai vé tiép nhdn tai trg, vién
tr, trao d6i ngudn luc thong tin, kinh nghiém chuyén moén, tham gia cic mang thong
tin phu hop véi quy dinh cia Truong va cia phép luét;

¢) To chirc cac hoat dong dich vu ¢6 thu phtu hop véi quy dinh cta phdp luat va
chtrc ndng nhiém vu duoc giao;

d) Tur chéi yéu cau sir dung tai nguyén thong tin trdi véi quy dinh cia phap luét va

Quy ché cua thu vién;

d) Thi hanh cac quyét dinh ctia Hi¢u truong vé khen thuéng dbi véi ban doc c6
dong gép phat trién thu vién va xir Iy vi pham ddi véi ban doc vi pham quy dinh sir
dung Thu vién;

e) C6 cac quyén han khéc theo Quy dinh cua Luat Thu vién.

Piéu 5. Poi tuwgng phuc vu ctia Thu vién

Déi tugng chinh phuc vu cia thur vién 1a can bd, giang vién, sinh vién, hoc vién,
cac nha nghién cttu khoa hoc thugc Nha truong. Ngoai ra, Thu vién Trudng c6 thé
phuc vu dbi twong ban doc ngoai trrong va duge phép thu phi theo quy dinh. Céac ca
nhan khong thudc Truong c6 nhu ciu sir dung thu vién cho muc dich nghién ctru phai
c6 gidy gidi thiéu cua co quan chi quan va dugce su ddng y ctia Ban Gidm hiéu xem

xét, phé duyét.

CHUONG II
CO CAU TO CHUC VA KINH PHi HOAT PONG CUA THU VIEN

Pidu 6. Co cu tb chirc ciia Thu vién
Thu vién Truong 12 mét bd phan thude Trung tdim Ngoai ngit - Tin hoc (viét tat
1a Trung tdm). Trung tdm gém c6 Ban Giam déc, céc bd phan chuyén mon, nghiép vu.
1. Ban Giam Péc thu vién bao gdm:
- Giam déc Trung tdm chju trach nhiém truéc Hiéu trrdng vé toan bd cong tac
t chure, 1anh dao ké hoach va phuong hudng hoat dong cuia thu vién va viéc thuc hién
nhiém vu duoc giao.
- Ph6 Giam ddc Trung tim gitp Giam dbc trong cong tac lanh dao thu vién, phu
trach mot hodc mét s6 linh vuc cong tac do Giam dbe phan cong va chiu trach nhiém

trude Gidm doc veé cong viéc dugce phan cong.
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2. Cac bd phan chuyén mén, nghiép vu bao gdm;
Can ctr vao sb lugng ban doc, sb lwong tai liéu, khéi luwgng cong viée duoc
giao, co cdu chuyén vién thu vién co cac bd phén sau:

- B6 phén nghiép vu: X4y dung chinh sach bd sung tai lidu theo ké hoach dao tao
bang ngudn ngan séch dugce cap hang nam, ngudn sach ndi bd do can bd trong Trudng
xuét ban dugc nop luu chiéu hodc céc ngudn trao d6i biéu ting, tai tro, trao dbi vai cac
thu vién va céc hinh thire thu thip thong tin, tu liéu khéc;

+ Tb chire xtr Iy tai lidu theo chu trinh xr ly k§ thuat vén tai lidu, xdy dung céc
co s& dit lidu, nhép biéu ghi CSDL, tb chirc hé thdng tra ciru theo diing yéu cau vé tiéu
chuén nghiép vu thu vién;

+ Bién soan thu muc: C6 nhiém vu xit Iy va bién soan 4n phém thong tin chon
loc, théng tin chuyén dé, céc loai thu muc, huéng dan tra ctru, cip nhat thong tin thu
vién vao cac Website nham phat trién vin hoa doc trong toan trudng.

+ Thye hién cac cong tac hanh chinh, xiy dung va thuc hién ké hoach Tai chinh -
Ké toan, théng ké bao cdo, cung g trang thiét bi cho hoat dong thu vién.

+ Thue hién théng ké, bo céo s liéu thu vién.

- B6 phén phuc vy ban doc va quan 1y tai liéu: Quan 1y va hd trg ban doc dén muon
tai liéu truc tiép hodc true tuyén. Cé nhiém vu sép xép kho séach, kiém ké bao quan, tu stra,
phuc ché tai liéu va bao vi bd phén ¢6 lién quan sé lugng sach cin bd sung.

+ Béo quén tai liéu: Cé nhiém vu bao quan von tai liéu thu vién, chuyén dang tai
liéu, tu stra, phuc ché tai liéu bi hu hong, rach nat trong qua trinh sir dung hoic do cac
nguyén nhan khac.

+ Nghién ciru va trién khai tmg dung cong ngh¢ thong tin vao hoat dong thong tin -
thu vién, cip nhat va quéan 1y co s& dit liéu sb. Tu van va hd tro nguoi dung tin khi cin.

Piéu 7. Thoi gian phuc vu

- Tir 7h30° dén 17h00’; thir Hai - thir Sau (#ir sdng thir Hai héng tudn va ngay Ié, Tét).

+ Sang: 7h30” - 11h30°.

+ Chiéu: 13h00° - 17h00".

Cén ct tinh hinh str dung cia ban doc & timng thoi diém, Giam ddc Trung tAm

NN-TH dugc phép didu chinh thoi gian phuc vu cho phu hop.




Diéu 8. Thé thw vién
1. Thé thu vién 1a thé vién chire, thé sinh vién, hoc vién, nghién ciru sinh.
2.Khi bi mét thé, ban doc phai bao cho can bd thu vién dé khoa tai khoan va lam
thu tuc xin cép lai tai Phong Cong tac Hoc sinh- Sinh vién theo quy dinh cua Truong.
3.Ddi véi ban doc ngoai truong ¢6 nhu cdu 1a thé sit dung thu vién phai c6 gidy gidi
thiéu ctia co quan chu quan va dugc su déng y ciia Ban Giam hiéu xem xét, phé duyét.
Pi¢u 9. Co s vit chit ciia thw vién
1. Cac tai nguyén thong tin cua thu vién.
2. Cac khu lam viéc cua thu vién duoc bd tri va x4y dung theo tiéu chuén kién
tric va c6 vi tri dia Iy phi hop véi ban doc, gdm 2 khu vuc lam viéc:
a) Khu lam viéc 1: Tang 2 - Trung tim Sé - Pai hoc Thai Nguyén
b) Khu lam viéc 2: Tﬁng 4 - Phong 402; Nha Hiéu bg Truong Pai hoc Khoa hoc;
3. Giam dbc Trung tdm chiu trach nhiém quan ly co s& vét chit dugc giao, st
dung ngudn kinh phi thudc thim quyén phu hop vdi quy dinh cia Truong va phap luét.
4. Hang ndm, Nha Truong sé t6 chirc kiém ké, danh gia lai gia tri tai san cta don
vi va thue hién bdo céo theo quy dinh cua Nha nudc.
Piéu 10. Kinh phi hoat dong ctia Thwr vién
1. Ngudn ngin sach Nha nudc.
2. Nguén tai tro, vién trg, cho tang, dong gop tur cac td chire, ca nhén trong va
ngoai nude theo quy dinh cua phép luat.
. Nguén thu hgp phap khac tir cac hoat dong dich vu thu vién phu hgp véi chire
nang va nhiém vu dugc giao: Bién tap, in 4n, sao chup, dao tao ngudi ding tin, tién

dén bu sach mat...

CHUONG III
TRACH NHIEM CUA CAN BO THU VIEN VA BAN PQC

Piéu 11. Trach nhiém cia can bd thw vién

1. Trang phuc gon gang, lich su; deo thé trong thoi gian lam viéc.

2. Co thai do tmg xir ding muyec, van minh lich su véi ban doc, tac phong chuyén nghiép.
3. Tao diéu kién cho ban doc dugc sir dung tai liéu, trang thiét bi tai thu vién,

khong sach nhiéu gay phién ha cho ban doc.
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4. Dam bao thoi gian 1am viéce, v¢ sinh noi duge phan cdng phu trach.

5. Thyc hién nghiém cac quy dinh ctua phéap luat, Truong va cac quy trinh chuyén
mon nghiép vu. Cén b Thu thu phai ghi chép dién bién cua ca truc vao S& nhét ky, ban
giao gifra céc ca truc, thuc hién nghiém ché dd bao cao.

6. Gilr gin, bao quan tai san ctua Truong, phat hién va xir ly ban doc vi pham
Noi quy Thu vién theo quy dinh.

7. Thyc hién nghiém quy dinh ctia Phép lut va Nha truong vé phong chay, chira chay.

Piéu 12. Trach nhiém cia ban doc

1. Ban doc lan déu st dung thu vién phai tham gia tap huan ky ning str dung thu
vién theo lich ctia Nha truong. Khi tdi thu vién phai dam bao trang phuc gon gang, lich
su; gilt gin vé sinh chung; khong mang d6 4n udng va hut thudc 14, cac chét d& gy
chay nd vao thur vién.

2. Trach nhiém cua ban doc khi sir dung thé thu vién

a) Xuat trinh thé khi vao Thu vién, muon chia khoa ti gui dd, muon tai liéu, dang
ky stir dung mdy tinh hoéc khi can b thu vién yéu céu.

b) Khong cho mugn thé hodc sir dung thé ctia ngudi khac.

3. Khong mang tai liéu la sach, bao, tap chi cua ca nhan vao thu vién.

4. Trach nhiém cuia ban doc khi sir dung tai liéu, tai san tai thu vién

a) Khi doc hodc mugn tai liéu, ban doc phai kiém tra tai liéu, néu phat hién bi rach,
thiéu trang, v&, viét ban... phai bao ngay cho can bo thu vién dé x4c nhén tinh trang cia
tai liéu.

b) Tra tai liéu da muon ding han.

¢) Khong gach x6a, viét, v&, 1am hu hong tai liéu, trang thiét bi, tai san.

d) Khong cat xén, iy cip tai liéu, trang thiét bi, tai san.

d) Khong tu y dich chuyén, thao lip, cai dit hodc x6a cic chuong trinh trong hé
thong may tinh.

e) Khong truy cép vao cac trang web c6 ndi dung khong lanh manh, nghe
nhac, choi game, xem phim...

f) Khong mang chia khoa ti guri d6 ra khoi khu vue thur vién.

g) Giir gin, bao quan, tai liéu, tai san, trang thiét bi theo quy dinh ctia Truong.

5. Trach nhiém cua ban doc khi sir dung tai khoan truy cép tai li€u dién tir:

PIYETY .




a) Xuit trinh thé khi vao, ra thu vién, mugn chia khoa ta gt dd, tai liéu, dang ky
sir dung may tinh hoac khi can bo Thu vién yéu céu.

b) Bédo mét tai khoan, khong cho nguoi khac st dung thé thu vién/tai khoan cua
minh hodc sir dung thé thu vién/tai khoan ctia nguoi khéc.

¢) Chi sir dung tai liéu dién tr véi muc dich giang day, nghién ciru, hoc tép;
khong dugc trao dbi, mua ban tai liéu dién tir vi muc dich thuong mai.

d) Chi doc tai liéu dién tir, khong sao chép, sir dung phdn mém dé tai, phat tan tai
liéu duéi bit ky hinh thire nao.

d) Tuén thi quy dinh cta phap ludt, quy ché ctia Truong vé bao vé quyén s&
hiru tri tué va N§i quy thu vién trong qua trinh khai théc, sir dung tai liéu dién tir.

6. Gilr trat tu, khong trao ddi, thao luén, dé chudng va noi chuyén dién thoai
trong phong; Khong ngi guc trong thu vién, hit thude 14, nhai keo cao su, dn, udng,
Xa ric, viét, v&, ngdi gac chan 1én ban ghé; Khong dugc mang cac vét gy chay, nb
vao Thu vién; Khong sir dung may anh, dién thoai dé chup tai liéu.

7. Tén trong va thuc hién theo su chi dan clia can bd thu vién trong qué trinh sir
dung thu vién. Thuc hién nép séng van minh, giir gin trdt tu va an toan trong thu vién, lich
sur trong giao tiép, sir dung dién thoai dung noi quy dinh, mic trang phuc theo quy dinh
cua Trudng.

8. Ban doc la nguoi hoc cua Truong phéai ndp ludn an, ludn van, khod ludn tot
nghiép, cac bai bao khoa hoc, dé tai nghién ctru khoa hoc cac cdp...dé hwu trir theo quy
dinh va thong bao ctia Thu vién.

9. Khi tét nghiép, ngirng hoc, thoéi hoc, chuyén cong tac, nghi huu, ban doc phai
hoan thanh cac nghia vu tra lai toan by da muon dé dugc xac nhan thanh toan tai san
cia Thu vién trude khi 1dy gidy ching nhan, bing tét nghiép, hd so, quyét dinh..
Trong truong hop bi mit hodc hu hai thi phai bbi thuong theo quy dinh ctia Quy ché
nay. Truong hop ban doc khong hoan thanh nghia vu trén, Thu vién s€ ldp danh sach
va giri cac don vi lién quan dé nghi dimg viéc tra gidy chimg nhén, bang tot nghiép, hd
s, quyét dinh va cac gidy to khac (néu cé).

10. Truong hop can b Thu vién thuc hién khong ding quy dinh, ban doc phan
anh truc tiép véi 1anh dao Thu vién, qua Email hodc Fanpage Thu vién Truong Dai

hoc Khoa hoc.
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_  CHUONG IV o
QUY PINH VE VIEC BO SUNG, SU DUNG, KHAI THAC TAI LIEU
VA CAC TIEN iCH THU VIEN

Diéu 13. Quy dinh vé viéc nhip tai liéu vao thw vién

1. Péi véi tai liéu ndi bd ndp luu chidu

a) Tai liéu la khoa luan, luan vin, luan 4n, dé tai nghién ctru céc cap: Phong Pao
tao o trach nhiém gui danh sach theo dot dinh ky vé bd phan thu vién, cham nhét 1a
sau 30 ngay sau bao vé kém theo hd so cua tirng ¢4 nhan, hd so gbm c6: Quyét dinh
Hoi dong bao vé (ban photo), 01 ban tém tit, 01 ban tai liéu in hoan chinh, 01 dia CD
ghi toan bg ndi dung toan van cua tai liéu.

- Céc bai bdo khoa hoc: ndp ban mém scan noi dung toan van bai bao dugc diang

(c6 trich dan tén bai/sé tap chi + tén tap chi/nam xudt ban) hodc 01 cudn tap chi c6 bai
dugc dang (néu 1a tap chi xuét ban trong nudce).

b) Déi véi tai liéu la gido trinh, sach tham khao, chuyén khao: Téc gia s& ndp luu chiéu
cho 10 ban/1 tén séch cho thu vién va dugce cip Gidy chimg nhan xay dung vén tai liéu cho
thu vién Trudng cling nhu 1am minh chimg binh xét chuyén mén vé sau.

2. Déi véi viée bd sung tai liéu theo nguf“)n ngan sach:

a) Thur vién s& giri thong bao bd sung sich theo dot dinh ky hang nam (thang 6 va thang 12).

b) Céc Khoa/Bd mén/Vién dé xuat tai liéu can bd sung hodc gidi thiéu cac tai

nguyén thong tin méi dén thu vién.

¢) Thu vién s& tong hop danh muc can bd sung va ra soét so lugng tai liéu trong khoa
va khung chuong trinh d4o tao dé diéu chinh s6 lugng can thiét, tuyén chon nha cung cép.

d) Trinh Hidu Trudng xem xét, phé duyét tén tai liéu, s luong, kinh phi dau tu.

d) Sau khi tién hanh hgp dong, Thu vién sé tién hanh nhép sach, bién muc, xép
gia va phuc vu ban doc.

e) Phong Ké hoach - Tai chinh va Phong Quan tri - Phuc vu s&€ thuc hién thu tuc
thanh todn va kiém tra, cap nhat tai liéu - thiét bi vao S6 theo ddi co s¢ vit chit clia
Truong theo quy dinh.

Piéu 14. Cong tac bién tap, phat hanh tai liéu

1. Cac don vi c6 lién quan dén trach nhiém, phbi hop va tao diéu kién thuén loi cho
Trung tim NN-TH thu thap tur liéu, s6 liéu khi ¢6 yéu cau dé tao lap cac thu muc, ky yéu,

cac bd suu tap s0....phuc vu cho cong tac hoc tdp va nghién ctru khoa hoc cua don vi.
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2. Trung tim NN -TH c¢6 trach nhiém tién hanh bién tap ndi dung, hinh thirc, 1én
ké hoach in 4n, phat hanh trinh Hiéu truéng phé duyét.

3. Gidm dbc Trung tim NN -TH chju trach nhiém truéc Hiéu truéng vé hinh
thire, ndi dung tai liéu, 4n phim dugc phét hanh.

Diéu 15. Sir dung tai liéu Thw vién

1. Sir dung tai liéu in 4n

a. D6i v6i nhu cdu doc tai chd

- Ban doc chi duoc sir dung tai liéu tai chd, khong duge mang tai liéu ra khoi Thu vién.

- Pugc muon tbi da 5 tai lidu, sir dung xong phai xép ngay ngin Ién gi4 sach ding
vi tri moi tiép tuc str dung tai liéu khac.

- Khi ra vé&, xép tai liéu 1én gi4 séch dting vi tri, ddy ghé vao gdm ban. Trudng hop
khong xac dinh duoc vi tri xép tai liéu, ban doc yéu cdu can bd Thu vién hd tro.

b. Pbi v6i nhu cdu muon tai lidu mang vé

Thoéi han mugn tai lidu tinh theo ngay dwong lich, bao gém ca ngay nghi. Néu
ngay cudi cing cta thoi han dugc quy dinh 12 ngay nghi, thi thoi han dugc tinh dén
ngay lam viéc gin nhét tiép theo ngay nghi do6, ban doc phai tra hét tai liéu cua ky
muon trude méi duge muon tai liéu cia ky hoc tiép theo. Ban doc 1a ngudi hoc mai
nhdp trudong chua c6 thé khi muon tai liéu phai cugc tién bang gia bia (hodc thé cin
cudc cong dan) va dugc tra lai khi tra déy du tai liéu, cu thé nhu sau:

- Gido trinh, sach tham khao: Ban doc thu vién duge muon 14 ngay, t6i da 05 cudn;
khong duge muon 2 cudn giéng nhau; Ban doc dugc gia han 1 14n muon tbi da 12 2 tudn
(CBTV c¢6 thé gia han tiép hodc khong, tiy vao sé lugng sach phéan phéi con lai trong
kho va danh sach cac 16p hoc phén);

- Tai liéu noi sinh: Khoéa luan, luan vin, ludn 4n, dé tai nghién ciru cac cép,... chi
duoc doc tai chd, khong duoc muon vé.

2. Péi véi tai liéu dién tir

- Tai liu dién tr bao gdm: Gido trinh, sich tham khao, chuyén khao, tap chi
khoa hoc, luan vin, luin an, khéa ludn tdt nghiép, dé tai nghién ctru khoa hoc, tai
liéu hoi thao, cac bai bao khoa hoc... duoc s héa hoidc cac co s¢ dir lidu khac Truong
mua/thué quyén truy cip hodc duoc cip phép khai thac va sir dung hop phép bing tai

khoan ca nhan hodc lién hé vdi can b Thu vién dé duoc ho tro.
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- Vién chire, ngudi lao dong va nguoi hoe ciia Truong duge cép tai khoan hoic
hd trg tim kiém bai can bo thu thu dé si dung tai liéu dién tr cia Truong.

Piéu 16. Quan ly, sir dung ti giri dd

1. Ban doc chi sir dung ti giri db khi vao thu vién; khong dé tién, tai san co gia
tri trong ti giri d6; khi vé, khoa tu, tra chia khoa lai cho can b thu vién.

2. Truong hop mét chia khoa ti giri @b, ban doc phai bao ngay cho can b thu
vién dé gidi quyét. Ban doc phai dén tién thay khoa méi néu lam mét chia khéa
hoic gitr chia khéa dén hom sau.

Piéu 17. Quin ly, sir dung Phong hoiic khu vue riéng dé thio luin nhém

1. Phong hoc nhém phuc vu cho viéc hoc tap, thao luén, thuyét trinh cho nhom
tr 5 - 20 nguoi.

2. Ban doc duge sir dung cac trang thiét bi trong phong dé phuc vu viéc hoc téap:
May chiéu, may tinh, diéu hoa, quat dién...

3. Ban doc thuc hién céc ding cac quy dinh vé st dung trang thiét bi theo quy
dinh tai Piéu 12 cta Quy ché nay.

4. Quy trinh sir dung cac phong/khu vue hoc nhém

- Nhom truéng dang ky véi cén bo thur vién, cic thanh vién nhom dé lai thé sinh
vién tai quay thu thu dé duoc huéng din dang ky sir dung;

- Sau khi str dung xong, thoat tai khoan may tinh, tit dén va cac thiét bi;

- Ban giao phong, nhén lai thé sinh vién.

Piéu 18. Sir dung may tinh va céc thiét bi mang

1. Chi str dung mady tinh va cac thiét bi CNTT dé phuc vu hoc tap va nghién ciru;

2. Quy trinh sir dung may tinh da duoc niém yét cong khai tai cac khu vue phuc vu.

CHUONG V
DICH VU THU VIEN

Piéu 19. Dich vu thur vién ddi v6i vién chiie, ngudi lao dong va ngudi hoc ciia Trudmg

1. Vién chite, ngudi lao dong va nguoi hoc cia Trudong dugce sir dung mién phi
cac dich vu: Poc tai chd, muon vé nha; tu van, hd trg ban doc; tip huin kj ning
thong tin; cdp tai khoan lan dau sir dung may tinh, tai khoan truy cép tai liéu dién tir
ctia Trudng (muc co ban 5 1an/1ngay).

2. Cac dich vu phai tra phi quan ly, in hodc photo:

/A‘\y ol _a\hbh
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- Cung cép ban sao (toan vin tai liéu ddi vai cac dé tai, dé an, ludn 4n, ludn van
va 20% cuia ndi dung tai liéu dbi voi phuc vu viéc gido trinh, tai liéu tham khao).

- Cung cép tai liéu theo yéu céu.

- Truy cap tai liéu dién tr (mlrc nang cao).

- Hd trg nghién ciru, tim tai liéu theo yéu cau.

- Tap huén k¥ nang thong tin theo yéu cau.

- Céc dich vu thu vién khéc theo quy dinh.

Piéu 20. Dich vu thwr vién dbi véi ban doc ngoai Truong

Ban doc ngoai trudng phai tra phi quan ly, in hodc sao chup cho céc dich vu Thu vién
nhu sau:

- Cap thé Thur vién.

- Str dung tai liéu: Poc tai chd, muon vé nha, tra ciru va doc tai liéu dién tir theo nhu cu.

- Cung cép tai liéu va ban sao tai liéu theo yéu cau.

- Tap huén k¥ ning thong tin.

- Cép tai khoan sir dung tai liéu dién tur.

Piéu 21. Phi dich vu thw vién

Phi dich vu thu vién dbi véi tirng dbi tuong ban doc theo quy dinh cia Nha trudong

va dugce Hicu trudong xét duyét.

CHUONG VI _
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 22: N§i dung, hinh thirc khen thwéng

Truong Dai hoc Khoa hoc khuyén khich va c6 ché do wu dai trong viéc bd sung
va khai thac thu vién do cac td chirc/ca nhan c6 déng gop, xdy dung, bd sung, quyén
g0p, tang biéu hodc gidi thiéu ngudn bd sung tai liéu quy hiém/mién phi vao ngudn tai
nguyén thong tin, tham gia h tro cac hoat dong phat trién Thu vién ctia Nha truong.

1. NGi dung khen thudng

- Céc cé nhan, td chirc ¢6 thanh tich xuét sic trong viéc lan tda vin héa doc trong
Trudng; dat giai thuong trong cude thi vé Vin hoa doc do Nha trudong t6 chirc hodc ¢6
dong gop hiéu qua trong viée hd trg cac hoat dong phét trién ciia thu vién;

- Ban doc ¢6 sb luot sir dung thu vién nhiéu nhat trong ndm hoc nhu: Luot mugn

- tra sach nhiéu nhét, luot truy cp nhidu nhat;

Dy
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- Ban doc c6 nhiéu y kién dong gop, tai trg, quyén gop tri gia tir 30 triéu dong trd
lén (twong duong khoang 200 cudn sach tiéng Viét) dé xdy dung phat trién thu vién
duge Giam dc Trung tdm xac nhén.

2. Tha tuc va trinh ty xét khen thudng

Hang nam vao cudi nim hoc, Thu vién s& can cir vao két qua hoat dong: Cac y
kién xay dung, cac ngudn dong gop - tai trg phat trién thu vién va cin cr vao sb lidu
trich xuét tir phén mém nghiép vu, thu vién sé tién hanh lap danh séach céc cé nhén, to
chire ¢6 thanh tich dé lam cac tha tuc khen thudng (Phu luc 3 kém theo).

Piéu 23. Hinh thire xit Iy vi pham

Céc hanh vi gdy anh hudng trat tu, xdim pham, ph4 hity nguén tai liéu, tai san sé& bi
nhéc nh, ky luat, xir phat hanh chinh bdi thuong thiét hai dé khic phuc hau qua hoic
truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia Truong va quy dinh cta phap luat.

1. Ngudi vi pham la vién chire, nguoi lao dong va ngudi hoc cia Truong: Tuy vao
murc do vi pham cé thé bi xtr Iy cac hinh thire ky ludt nhu sau:

- D6i v6i vién chirc, nguoi lao dong sé& bi trir danh hiéu thi dua, khién trach, bdi
thuong khic phuc hau qua.

- Déi v6i nguoi hoc sé& bi ky ludt & cac mie do: Nhic nhé, khéa thé thu vién, truét
quyén st dung thu vién, bdi thuong khic phuc hau qua, dinh chi hoc tap, bude thdi hoc. ..
Tuy mirc d6 nghiém trong c6 thé bi xtr Iy theo quy dinh cia phép luét (Phu luc 3 kém theo).

2. Nguoi vi pham 1a ban doc ngoai Trudng: Thu vién sé giri thong bao vé noi hoc
tap, cong tac hogc cu tra dé yéu cau phdi hop xir Iy theo quy dinh.

Piéu 24. Thim quyén xir ly vi pham

Cén clr vao cac mic do vi pham, Nha truong sé quy dinh thim quyén xir Iy vi
pham nhu sau:

1. Can bd thu vién c6 tham quyén quyét dinh di véi 16i vi pham: Nhéc nhé 1an
mdt ddi vai cac vi pham: Cho ngudi khac muon thé hodic mat trét tu, xa rac, viét vé 1én
ban ghé, ngi guc trong thu vién... va phai bao cdo véi Giam ddc vé cac truong hop vi
pham trong budi giao ban cong tic hang tuin (néu cd).

2. Lanh dao Thu vién c6 tham quyén quyét dinh déi véi céc 1i vi pham nhu: Nhic
nhd tir 2 I4n trd 1én, khoa thé thu vién.

3. Hiéu trudng hodc nguoi duge Hiéu trudng ty quyén ra quyét dinh ap dung

hinh thirc: Phat qua han muon sach, lam mat sach, trudt quyén st dung thu vién, in tai

A
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tréi phép va chia sé tai liéu s, pha hong ngudn dir liéu va céc hoat dong cua thu vién,
trao d6i mua béan vi muc dich thuong mai va cac muc dich khac (Phu luc 3 kém theo).

Diéu 25. Thii tuc va thoi han xir Iy vi pham

Hinh thirc nhic nhé duge can bd thu vién quyét dinh, xir Iy ngay khi xéay ra vi
pham; ghi S6 theo ddi vi pham Noi quy Thu vién theo quy dinh.

1. Khi ban doc c6 hanh vi vi pham qué han tai liéu, dén tai liéu bi mat hodc cit
x¢é, lam ban tai ligu;

2. Can bd thu vién ldp bién ban vi pham No§i quy thu vién, md ta rd hanh vi vi
pham ctia ban doc, ghi SH theo doi vi pham NGi quy thu vién. Bién ban phai co déy da
chit ky cuia ngudi vi pham va nguoi 1ap bién ban dé lam can ctr xir Iy vé sau.

3. Hinh thirc khoa thé thu vién duge xir Iy trong thoi han 3 ngay lam viée, ké tir
ngay lap bién ban vi pham.

4. Hinh thirc trudt quyén sir dung thu vién duoc xir ly theo céc budc sau:

- Sau khi 1ap bién ban, Ban Giam dbc ap dung bién phap tam thoi khoa thé thu
vién ddi voi nguoi ¢d hanh vi vi pham;

- Thu vién 1am phiéu trinh d& nghi Hiéu truéng hodic ngudi duge Hiéu truong Uy
quyén xir ly, kém theo bién ban vi pham Noi quy Thu vién va cac tang vét (néu cd)
trong thoi han tdi da 3 ngay lam viéc, ké tir ngay vi pham;

- Hi¢u truong hodc nguoi duge Hidu trudng iy quyén ra quyét dinh xir ly trong

thoi han t6i da 7 ngay, ké tir ngay nhén du hd so xir Iy vi pham.

Diéu 26. Bdi thwong vat chit

Can ctr Nghi dinh s 38/2021/NB-CP ngay 29/3/2021 ciia Chinh pha vé xir phat vi
pham hanh chinh trong linh vuc Van hoa va Quang cao;

Thu vién Truong Pai hoc Khoa hoc quy dinh céc truong hop phat hanh chinh
canh cdo va bdi thuong déi v6i cac hanh vi: Qua han muon séch quy dinh; Sao chup,
in tai trai phép tai liéu thu vién; Lam mét, lam bén, viét v&, cit xé - gach xo6a, lam hu
hong tai liéu, chiém dung tai licu thiét bi, tai san cua thu vién, nhu sau:

1. Mitc phat boi thuwong

Mirc phat canh cdo hodc bdi thuong duoc xac dinh trén co s& thoi gia thi
truong dé khic phuc hau qua thiét hai, cu thé nhu sau:

- Phat canh céo déi véi viéc qua han muon sach: 1.000 déng/ 1 ngay/ lcubn;

- Phat 500.000 déng/1 cudn ddi véi viée in tai, sao chup trai phép hodc phat tan tai

rousg
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ligu s6 (tiy vao mirc do vi pham ctia sy viéc ¢6 thé bi truy ciru trach nhiém phép luat);

- Phat boi thuong d6i voi viee 1am mét, 1am ban, viét ve, gach x0a, lam hu hong
tai li¢u thiét bi thu vién nhu sau:

+ Dbi v6i sach dang phét hanh trén thi truong: Bdi thuong sach méi ding tén
sach, tén tac gia, cung nam xuét ban hodc nim xuét ban gﬁn nhét va phat canh céo,
tra phi xir ly k§ thuéat 50.000d/1 cudn:

+ D0i voi sach khong phat hanh trén th truong: Bdi thudng bing tién, gép 3 1n gia
bia va tra phi xir ly k¥ thuat 50.000d/1 cuén;

+ Ddi véi sach khong c6 gia gbe: Bdi thuong bing tién tinh theo trang: Tai liéu
tiéng Viét 3.000d trang; Tai liéu tiéng nude ngoai: 20.000d/1 trang va tra phi xu ly k¥
thuat 50.000d/1cuén.

+ Do6i v6i viée lam hu hong thiét bi, tai san thu vién: Bdi thuong bang tién dé
khéc phuc hau qua theo chi phi thuc té.

2. Thii tuc bdi thuwong:

* Th tuc bi thudng tai liéu méi hodc phat qua han muon sach:

+ Cén b0 thu vién tiép nhan dé kiém tra tai liéu méi thay thé;

+ Vio sb theo dai dén tai liéu/phat qua han muon; viét phiéu thu tién xur 1y ky
thudt déi véi viéc dén sich méi; Can bé thw vién nhan tai liéu méi dé chuyén cho bd
phan bién muc dé xir Iy ky thuét va dua vao xép gia phuc vu.

*Thi tuc bdi thudng tai lidu mat:

+ Vao S theo dai bdi thuong tai liéu, viét 02 phiéu thu tidn: 01 phiéu dén sach
mét va ndp tién tai Phong ké hoach- Tai chinh dé tai bd sung va 01 phiéu thu tién xir Iy
k¥ thudt méi cho thu vién;

+ Cén bd thu vién x6a tén tai liéu khoi danh sach ng trong dit liéu ctia ban doc;

* Tha tuc boi thuong thiét bi, tai san thu vién:

+ Cén by Thu vién vao so theo ddi boi thuong thiét bi, tai san thu vién;

+ Thu vién phdi hgp Phong Quan trj - Phuc vu dé lién hé céc co sé sira chita,
cung cép thiét bi, tai san dé kiém tra, giri bdo gié sta chita, thay thé thiét bi méi hodc
xac dinh muc thiét hai.

Ban doc lam mét, lam hu hong thiét bi tai san phai tra tién sira chita, mua trang

thiét bi, tai san m&i va chi phi lip dat cho nha cung cdp theo gia thuc té. Cudi ndm hoc,

pasug
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bd phan thu vién s& thong ké tinh hinh vi pham dé déi chiéu véi cac bd phén lién quan

(néu cd) dé c6 dinh hudng diéu chinh phuong thire hoat dong phu hop.

- CHUONG VII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 27. Trach nhiém Thu vién trong viéc phéi hop véi cac don vi, ¢ nhan
lién quan

1. Thu vién

- Giam dbc Trung tim NN - TH c6 trach nhiém td chirc thuc hién cac nhiém vu
theo chirc nang va pham vi quyén han cta minh, ddm béo cho hoat dong thu vién duoc
thuan loi, higu qua va trién khai Quy ché nay dén toan thé ban doc; Nhitng diém
chinh cua Quy ché nay phai dugc niém yét tai cac vi tri ban doc dé thz“iy, dé doc.

- Céan bd Thu vién tiép nhan, kiém tra, ky xac nhén thanh toén tai san thu vién
doi véi cac ca nhan rat ho so ra trudong hodc chuyén cong tac, nghi ché do va xac nhéan
ndp luu chiéu ddi véi cac can bo, giang vién déi véi cac tai liéu xuat ban ndi bd hodc
tai liéu biéu ting, tai tro;

- Thu vién phai bao céo dinh ky vé tinh hinh ban doc sir dung thu vién, vén tai
ligu, danh muc xir ly vi pham ndi quy thu vién theo yéu ciu cia Trudng va céc don vi
co lién quan.

2. Céc phong chuc nang; cac Khoa/Bo mon/Vién

Can cir vao cac nhiém vu lién quan, cac phong chirc ning, cac khoa/bd mon/vién co
trach nhiém phéi hop véi Thu vién dé thong béo, nhic nhé vién chirc, ngudi lao dong va
ngudi hoe thuce hién Quy ché thu vién theo céc chire nang hanh chinh lién quan:

- Phong Téng hop ¢6 trach nhiém theo ddi hd so can bd, vién chirc phai c6 xéc
nhén thanh toén tai san cua Thu vién méi tién hanh cho rut hd so khi chuyén cong tac
hodc nghi ché dd;

- Phong Ké toan - Tai chinh c6 trach nhiém phdi hop véi thu vién trong cong tac
thanh toan bd sung sach - trang biét bi thu vién, kiém ké, thanh ly tai san thu vién va
xu ly vi pham ndi quy Thu vién;

- Phong Quan tri - Phuc vu: Kiém ké sach va thiét bi thu vién khi nhap va thanh

Iy, stra chita, cung cép thiét bi thu vién va cac tha tuc khac theo quy dinh Nha truong;
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- Phong Cong tac Hoc sinh- Sinh vién ¢é trach nhiém hd tro thu vién dao tao
ngudi ding tin sir dung thu vién & céc chuong trinh xudt phat dau khoa; cung cip
thong tin sinh vién dé thu vién sir dung thong tin trén phin mém quéan ly chuyén
dung; thong bao ké hoach thanh toén tai san ra truong cho sinh vién va cac ca nhan
nghi hoc hodc budc théi hoc:

- Phong Dao tao: B§ phdn quan ly sau dai hoc, bd phdn quan ly khoa hoc ¢é
trach nhiém giri cac danh muc dé tai (khoa ludn, ludn van, ludn 4n, d@ tai nghién ctru
khoa hoc, ...) dé thu vién thu thap dugc day du, dang han; Thong bao/nhic nhd giang
vién, hoc vién, sinh vién ndp luu chiéu tai liéu cho thu vién ding mau quy dinh; Tiép
nhan Giéy xac nhan da ngp luu chiéu tai liéu cua thu vién dé lam cin cir thanh to4n va
xét cac diéu kién binh xét lién quan khac;

- Céc Khoa/Bo mon/Vién ¢6 trach nhiém théng bao, nhic nhé vién chire, ngudi
lao dong va ngudi hoc thuce hién nghiém tic Quy ché thu vién;

3. Ban doc, vién chure, nguoi lao dong st dung thu vién ¢6 nghia vu thyuc hién
dung, thuc hién diy du cac quy dinh trong Quy ché nay.

Diéu 28. Piéu khoin thi hanh

1. Quy ché nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh sé 851/Qb-
DHKH ngay 17 thang 11 nam 2015 cta Hi¢u trudng Trudng Pai hoc Khoa hoc.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vurdng mic hodc cd van dé méi phat sinh
can sira dbi, bd sung, cac don vi giri ¥ kién bing van ban vé Thu vién dé dé xuét Hiéu

trudng xem xét, quyét dinh./. n\.um,(/



PHU LUC 01
NOI QUY SU DUNG PHONG MUQN
(Kém theo Quyét dinh s6 9AY /OP- PHKH nganl4/ 5/ 2024
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Khoa hoc)

I. Yéu ciu d6i véi ban doc

1. Xuit trinh thé Sinh vién khi dén Thu vién (néu 1a sinh vién cta Truong) hodc
gidy gioi thiéu ciia Khoa/don vi (néu la can bd méi chua c6 Thé vién chirc hodc cén bo
ctia co quan khac dén lién hé).

2. Bit ky tai lidu nao dang duoc muon di chua hét han déu phai trad lai khi co
thong bao cua Thu vién.

3. Ban doc khong duoc muon tai liéu trong cac truong hop: Pa muon du )
lugng, qué han, vi pham noi dung dang trong thoi gian xir ly.

IL. Thi tuc mwon - tra tai liéu

1. Muon tai liéu

Ban doc ty chon tai li¢u tai cdc gia, mang tai liéu cho can bd phuc vy luu thong
qua phi‘m mém; Ban doc kiém tra, xac nhén tinh trang cua tai liéu véi can bd phuc vu
khi nhan tai liéu.

- Thoi gian phuc vu muon tra:

+ Tir 7Th30” dén 17h00’; thir Hai - thir Sdu (trwe sang thw Hai hang tuan va cde

ngay 1é, Tét).

+ Sang: 7h30’ - 11h30’; Chiéu: 13h00’ - 17h00°.

- S6 lugng muon: 05 cudn/1 lan. Khong dugc mugn 02 cudn giéng nhau;

- Thoi gian mugon: 02 tuan. (Khi hét han muon, néu c6 nhu ciu ban doc s€ dugc
gia han thém 02 tuin tiép theo néu trong kho van con séch du tri);

2. Tra tai liéu

Ban doc tra diing s6 ding ky ca biét cua tai liéu dd muon trén phin mém, Thu thu
kiém tra tinh trang cua tai liéu, han muon va lam thu tuc tra cho ban doc.

3. Ban doc vi pham ndi quy, tuy theo muc dd vi pham nidng nhe s€ bi xir phat
theo Quy ché ctia Thu vién.

- Sach dang phét hanh trén thi truong: Boi thuong sach méi ding tén sach, tén
tac gid, cing nim xuat ban hodc niam xuat ban gan nhét va tra phi xir ly ky thuat

50.000 dong/1 cubn.

doas—



- Sach khong phat hanh trén thi truong, tai liéu quy hiém: Bdi thuong bing tién, dén
gap 3 1an gid bia va tra phi xr Iy k§ thuat 50.000 ddng/1cudn;

- Tai liéu khong c6 gia gbc: Boi thuong bang tién tinh theo trang; Tai liéu tiéng
Viét: 3.000 dong/1 trang; Tai li¢u tiéng nude ngoai: 20.000 ddng/1trang va tra phi xir
Iy k¥ thuét 50.000 dong/1cudn./.




PHU LUC 02
NOQI QUY SU DUNG PHONG POQC
(Kém theo Quyét dinh s6 9§ /OP- DHKH ngayl % / 5/ 2024
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Khoa hoc)

1. Ban doc khong duge mang tui, cap sach, céc loai sach, tap chi vao phong doc.

2. Xuét trinh thé Sinh vién khi d@én Thu vién, khong cho ngudi khac muon thé,
khong str dung thé cia ban doc khéc.

3. Phong doc dugc t6 chirc theo kho mé, ban doc ¢6 thé Iya chon tai liéu trén gia
theo bang chi dan & dau mdi gi4; dugc liy khong qué 03 tai lidu cho 1 14n doc; it tai liéu
da doc vao dung vi tri ban dau, khong lam xdo trdn tai liéu.

4. Ban doc khong dugc mang tai liéu ra khoi phong doc, khéng duge tr vy quay,
chup anh tai liéu khi chwa c6 su dérng y cua can bd thu vién; Lién hé véi can bd thu vién
khi c6 nhu cau sao chup tai liéu hogc tim tai liéu theo yéu ciu.

5. Giir gin tai liéu, tai san cia Thu vién: Khong dugc cit xé, nhau nat hodc viét
vao tai liéu, khong 1am hu hong tai san, thiét bi.

6. Gilr m6i truong doc yén tinh, sach dep. Khong tr ¥ di chuyén céc thiét bi, ban ghé,
khéng hit thude 14, khong str dung dién thoai va noi chuyén riéng trong phong.

7. Sap xép, tra tai lidu khi hét gior phuc vu, truée khi roi phong phai sip xép lai ban ghé

ngay ngin, gon gang./.




PHU LUC 03
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
(Kém theo Quyét dinh s6 9§ /OD- PHKH ngay/4/ 5 / 2024

cua Hiéu truong Truong Dai hoc Khoa hoc)

TT Noi dung Cip khen thwéng/ Hinh thirc
xir ly

I | Khen thwéng

1 | C6 thanh tich xuét sic trong lan toa phat trién
van hoa doc; Dat giai cac cudc thi vé vin hoa Hiéu trudng Giéy khen
doc do Nha truong tb chire.

2 | Tham gia hd trg truc tiép cac hoat dong phat | Giam déc Trung Giéy chiing nhan
trién van hoa doc ciia Thu vién; tam NN-TH

3 | Nguoi st dung muon- tra sach nhiéu nhat | Gidm ddc Trung Gidy chirng nhan
trong nam hoc; tam NN-TH

4 | Nguoi st dung c6 luot truy cdp nhiéu nhit | Giam déc Trung Gidy ching nhan
trong nam hoc; tam NN-TH

5 | Ngudi sit dung thu vién c6 nhiéu y kién dong | Giam dbc Trung Gidy chirg nhén
goép phit trién thu vién duge Giam dbc TT tdm NN-TH
xac nhén;

6 | Nguoi st dung c6 nhitng dong gop vé tai
chinh, quyén gop, tai trg tai liéu xdy dung - Hiéu trudng - Gidy khen
Thu vién trong nam hoc: - Giam dbc Trung | ~ Gidy chimg nhén
- Trj gi4 trén 30 triéu dong; tam NN-TH
- Tri gia dén 30 triéu dong;

II | Xirly vi pham

- C6 y mang tai liéu qua cira an ninh

- Cho ngudi khac muon thé qua 3 1an

Hiéu trudng

Truat quyén su

dung thu vién




Ap dung nhic nhé cho mét trong nhirng 13i
nhu sau:

- Cho ngudi khac muon thé thu vién 1 1an;

- Khéng xép tai liéu 1én gia ding quy dinh;

- Mit trét tr anh hudng dén khong gian hoc
tdp chung, nghe dién thoai, ngi guc trong
Thur vién;

- Xa réc, viét v& 1én ban ghé;

Néu cung lic vi pham tir 2 hanh vi néu trén

s€ bi khoa thé 30 ngay sir dung thur vién.

Giam dbc Trung
tam NN -TH

Nhic nhé hoic
Khoa thé thu vién

30 ngay

Tai, in trai phép, sao chép, chia sé va phat tan

tai liéu so (Can cir vao mire do vi pham, néu

Hiéu truéng uy

quyén cho Gidm

500.000d/1 tai ligu;

hodc xtr ly theo vi

mitc do nghiém trong Nha truomg sé phéi | ddc  Trung tam pham cia phap
hop voi co quan chitc nang truy ciru, giai | NN-TH luat;

quyér).

- Pha hong nguon dir lidu va cac hoat dong | Hiéu truong Nha | Boi thuong  thiét

cua Thu vién;

trudong hodc co

hai hodc xu ly vi

- Trao d6i, mua ban vi muc dich thuong mai | quan chirc nang | pham theo quy
hoac muc dich khac(Cdan cir vao mirc doé vi dinh cua phap luat
pham, néu mirc do nghiém trong Nha truong

s€ phéi hop véi co quan chire ndng truy ciru,

gidi quyét).

Ap dung cho mét trong nhirng 16i nhu sau: Giam doc Trung | Khoa thé thu vién
- Mang tai liéu & ngoai vao thu vién va mang tdm NN-TH 30 ngay

nhitng tai liéu chua duoc kiém soét cia can
b thu vién dén cong khu vye an ninh;

- Tu y di chuyén, thao ldp, cai dit hodc xoa
cac chuong trinh trong hé thong may tinh cua
thu vién;

- Str dung may anh, dién thoai sao chup tai

liéu;
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Néu cung lic vi pham tir 2 hanh vi néu trén

s€ bi khoa thé 30 ngay sir dung thu vién.

Qué han muon tai lidu tinh phi 1.000 déng/1
cudn/1 ngay.

Hiéu truong 1y
quyén cho Gidm

déc TT NN-TH

Phat tién

Gach x6a, cit xé, viét v& lam béan, hu hong
tai liéu hodc mat thi phai bdi thuong sach
mai nhu sau:

- Sach dang phat hanh trén thi truong: Phai
dung tén sach, tén tc gia, nim xudt ban gan
nhéit va tra 50.000 ddng chi phi xir ly k§
thuat/1 cudn;

- Sach khong con phat hanh trén thi truong:
Boi thuong gip 3 lan gia thi truong va
50.000 ddng tra phi xir ly k§ thuat/1 cudn;

- Sach khéng c6 gia gbc: Bdi thuong tinh
theo trang: Tai liéu tiéng viét 3.000/1 trang,
tiéng nuéc ngoai 20.000 ddng/1 trang va tra
phi xtt Iy k¥ thuat 50.000 déng/1 cudn.

Hiéu trudng uy
quyén cho Gidm
tam

dbe Trung

NN-TH

Pén sach mai

va phat tién




